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1. Maturitni prace

Predkladany manual je urcen zakiim Stfedni priimyslové Skoly zemémétické a Geografického
gymnazia Praha, studijni obor Gymndzium, kteti budou v ramci profilové maturitni zkousky
vypracovavat a obhajovat maturitni praci z vybraného predmétu. Maturitni prace je samostatna
cast profilové maturitni zkousky, za jejiz zpracovani a obhajobu je udélena znamka na

maturitnim vysveédcent.

Hodnoceni maturitni prace se sklada z hodnoceni vedouciho prace, hodnoceni oponenta a
z obhajoby pfed maturitni komisi. Hodnoceni a obhajoba maturitni prace se tidi zdkonem
€. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), vyhlaSkou ¢.177/2009 Sb., o blizSich podminkéch

ukoncovani vzdélavani ve stiednich Skolach maturitni zkouskou, v platném znéni.

Cilem maturitni prace je:

« naudit se psat odborny text (miize byt piihlasen do soutdZi typu SOC);
* naucit se vyhleddvat a zpracovavat informace z odbornych informacnich zdroji;
* naucit se jasn¢ formulovat vychozi situaci ¢i problém, planovany zameér a cil prace;

» v piipadé, Ze jde o empirickou praci, navrhnout a realizovat vlastni vyzkum na vybrané
téma;

» zpracovavat zjisténé vysledky, vytvaret zavery;

* naucit se parafrazovat a zasazovat myslenky do novych kontextd (pfedevsim v ptipadé
spolecenskych véd);

* osvojit si navyky a dovednosti pro samostatnou tvirci odbornou ¢innost.

Proces vybéru tématu maturitni prace:

* seznamy okruhii a témat vcetné informace o vedoucich praci vyhlasi feditel Skoly
v pribéhu mésice ¢ervna, ve Skolnim roce, ktery pfedchazi odevzdani a obhajobé

prace;

» kazdy zak zvoli nebo sam navrhne konkrétni téma dle nasledujiciho postupu;



* vlastni téma prace vcetn¢ stru¢ného popisu miize zak navrhnout v dob¢ od 1. 6. do
10. 9. zvolenému vedoucimu prace pisemné (tj. v listinné podobé€, e-mailem nebo
prostfednictvim systému Bakaléii); nasledné vSichni vedouci pfedmétovych komisi
v terminu do 20. 9. spolecné navrzend témata projednaji a schvali nebo zamitnou;

vysledek sdé€li zakovi, ktery téma navrhnul;

» zak odevzda nejpozdéji do 30. 9. dané¢ho Skolniho roku vedoucimu predmeétové komise
vyplnény formuldi Zadani maturitni prace, na kterém svym podpisem stvrzuje

souhlas s vybérem tématu;
» feditel Skoly nasledné urci oponenta;

» upiednostiiuje se, aby kazdy zdk mél unikatni téma, v pripadé z4jmu vice zaki o jedno

téma se domluvi s vedoucim a specifikuji se rozdilné cile.

Konzultace maturitni préce:
* vedouci prace poskytuje zakovi konzultace maturitni prace, pokud o n¢ zak pozada;
» zak je povinen piijit na konzultaci fadn¢ pfipraven a mit konkrétni dotazy;

+ zak si vede evidenci konzultaci a feSenych témat (viz ptilohu €. 1), v pribéhu zpracovani
maturitni prace absolvuje minimalné 5 konzultaci s vedoucim prace (min. 3 z toho do

konce prvniho pololeti skolniho roku);

* pokud bude prace obsahovat chyby, které bylo mozné konzultaci odstranit a zak

konzultaci nevyuzil, mize se pii hodnoceni prace k tomuto faktu ptihlédnout.



2. Formalni stranka prace
Odevzdana maturitni prace musi splnovat pfedepsané formalni pozadavky. Nedodrzeni
pozadavkll mize byt divodem k hodnoceni nedostatecné.
Formalni nalezitosti:

» rozsah vlastni prace je minimalné 15 normostran textu o 1 800 znacich na normostranu
veetné€ mezer (tzn. prace by méla mit minimalné 27 000 znaki v€etné mezer), do tohoto
rozsahu se nepocita titulni strana, obsah, pod¢kovani ¢i seznamy literatury, seznamy

obrazk, graf apod.;

* maximalni rozsah vlastni prace je 25 normostran o 1 800 znacich na normostranu vcetné
mezer (tzn. prace by méla mit maximalné¢ 45 000 znakl vcetné mezer), do tohoto
rozsahu se nepocita titulni strana, obsah, pod¢kovani ¢i seznamy literatury, seznamy

obrazku, grafl apod.;

» veskerd netrividlni tvrzeni v textu prace, ktera nejsou dilem autora, museji byt oznacena

bibliografickym odkazem (citace odborné literatury ¢i vlastni vyzkum);
* vSechny pouzité zdroje informaci musi byt ocitovany a zminény v seznamu literatury;
* text prace by mél byt v souladu se spisovnou a pravopisnou normou daného jazyka;
* praci je mozné psat 1 v cizim jazyce, pokud tak schvali vedouci prace;

» 7 divodu zachovani neutralniho a neosobniho stylu se doporucuje pouzivat trpny rod
u slovesnych tvarti v 1. osob¢, ¢inny rod 1ze pouzit tam, kde je G€elné zdlraznit autorovu

roli v dané ¢innosti;

» préace je psand v trpném rod¢ — pokud neni v odivodnénych ptipadech vhodné (a pokud

schvali vedouci prace) posupovat jinak;
» prace je psana odbornym jazykem, vyuziva adekvatni odbornou oborovou terminologii;
« v empirické praci by se nemé&ly vyskytovat subjektivni pocity a nazory;

» v préci z oblasti spolecenskych véd musi byt vlastni myslenky jednoznac¢né odliseny od

pievzatych.



Text prace:
« formatovani textu prace podle normy CSN 01 6910;
* pismo Arial (11), Calibri (11), Cambria (11) nebo Times New Roman (12);
* jednoduché fadkovani (pfip. maximalné 1,5);
e zarovnani do bloku;
» velikost stranky A4;
* okraje vlevo 3 cm; dole a nahote 2,5 cm; vpravo 2 cm;

» (islovani stranek uprostied nebo vpravo dole, zacina se od titulniho listu, ale zobrazeni
Cisel stranky je poprvé az od kapitoly ,,Uvod*, zobrazeni ¢isla stranky kon¢i na posledni

stran¢ kapitoly ,,Zdroje*;
» prilohy se ¢isluji zvlast (kazdé ptiloha ma vlastni ¢islovani stranek);

« Kkapitoly i podkapitoly se &isluji (¢isluje se az od kapitoly ,,Uvod* a posledni &islovanou
kapitolou je kapitola ,,Zdroje*), mezi Cislem kapitoly a jejim ndzvem se nepiSe tecka,

stejné tak za nazvem kapitoly;

* pro grafické zvyraznéni nadpist kapitol a podkapitol se nepouziva podtrzeni, ale
kombinace tu¢ného pisma a zmény velikosti, nadpisy jsou od okolniho textu oddéleny

prazdnymi tadkys;

* hlavni kapitoly zac¢inaji vzdy na nové strance (podkapitoly nemuseji, ale zaroven by

nadpisy podkapitol nemély byt na konci stranky);

* Clenéni kapitol musi mit piesné dany sled, jehoz nedodrzeni je poruSeni formalni

stranky;

* Clenéni na kapitoly se provadi maximalné¢ ve tfech Urovnich (tzn. Ze v praci bude
maximalné¢ podkapitola se tiremi Cisly; napi.: 7.2.1), pokud je potieba je ptipustné
doplnit 4. uroven, pficemz takova podkapitola jiz neni Cislovana a neni uvedena

v obsahu préce.



3.

Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma predepsanou strukturu kapitol, kterd musi byt dodrzena. Pokud by zak

potteboval z néjakych divodu jinak uspotadat kapitoly, mize tak ucinit pouze se svolenim

vedouciho préce.

Struktura prace:
1. Titulni strana (nazev prace, nazev a adresa Skoly, logo Skoly, jméno autora, rok
odevzdani).
2. Zadéani maturitni prace (vlozeny podepsany original).
3. Prohlaseni o samostatném vypracovani a citovani pouzitych zdroju (+ datum, podpis):

., Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci zpracoval/a samostatné a zZe jsem uvedl/a v§echny pouZité

informacni zdroje a literaturu v seznamu pouzitych zdroju. ‘

10.

11.

3

Podékovani (nepovinng).

Abstrakt a klicova slova (v ¢eském a anglickém jazyce, shrnuti prace a 5 slov préci

popisujicich).

Obsah (nazvy kapitol/podkapitol s odpovidajici stranou v textu a hypertextovym

odkazem).
Seznam zkratek (nepovinné, pouzité zkratky odbornych terminti a jejich cely nazev).

Seznam obrazkl (pouze v pfipadé vyuzivani obrazka v préci, seznam nazva obrazkl

v préaci, Cislo stranky jejich vyskytu a hypertextovy odkaz).

Seznam tabulek (pouze v pfipad¢ vyuzivani tabulek v praci, seznam nazva tabulek

v préci, ¢islo stranky jejich vyskytu a hypertextovy odkaz).

Ptipadné dalsi seznamy v piipad¢ vyuzivani jinych grafickych prvka (seznam grafi,

seznam schémat apod.).

Uvod (cca 1 strana textu, predstaveni a zdivodnéni vybéru tématu, proc€ je téma dilezité,

v ¢em spociva ptinos prace, vytycené cile).



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Teoreticka Cast (literarni reSerSe — cca 3—5 stran textu; v ptipad¢ spolecenskych véd cca

7-10 stran textu) — shrnuti soucasnych poznatkli o problematice.

Praktickd ¢ast (cca 7-10 stran textu — vlastni Setfeni / vyzkum / tvorba vystupu na

zaklad¢ zvoleného tématu):

* metodika prace (postup, pouzité¢ techniky ¢i postupy a diivody jejich volby,

postup realizace vyzkumu);

* popis dat, se kterymi prace pracuje (zalezi na typu prace — napiiklad popis
vyzkumného vzorku, analyzovanych a zpracovdvanych dat, historickych

pramentl);
» grafické prvky (schémata, diagramy, tabulky);

Praci ze spolecenskych véd je mozné po schvéleni vedoucim prace psat i bez
empirického vyzkumu (vzdy urcuje vedouci prace). Prace pak bude psdna prevazné
formou reSerse. Po reSerSni ¢asti bude nasledovat n¢ktera z dalSich metod podle povahy
tématu, napf. pozorovani, porovnavani, analogie, syntéza nebo analyza v rozsahu 3-5
stran textu. Vysledkem takovéto prace pak bude napi. porovnani teoretickych
vychodisek ke zkoumané problematice a zaujeti vlastniho stanoviska, které bude
podlozeno odiivodnénou argumentaci. Préci tak v Zadném piipad¢ nelze pojmout jako

pouhou tvahu (body 15.—17. jsou vzdy povinng).

Vysledky (cca 1-3 strany), shrnuti ziskanych poznatki, vysvétleni vysledki/grafii —
v odivodnénych piipadech (a pokud schvali vedouci prace) lze spojit ¢asti prace

Vysledky a Zavér.

Diskuze (cca 1-2 strany textu, interpretace a zhodnoceni vysledka préace, diskuze
pouzité metodiky a dosazenych vysledkt, porovnani vysledkl prace s jinymi studiemi,

odbornou literaturou, resp. teoretickymi vychodisky, ptip. diskuze nedostatki prace).

Zavér (cca 1-2 strany textu, stru¢né shrnuti celé prace, teoretické i praktické Casti a

dosazenych vysledk).
Zdroje (citace vSech pouzitych zdroji).

Ptilohy (rozséahlejsi tabulky, schémata atd.), kazda z ptiloh musi byt popséna a musi byt

v seznamu priloh.



4. Grafické prvky v dokumentu
Do textu maturitni prace je mozné vkladat libovolné grafické prvky — tabulky, grafy, obrazky,
schémata, mapy apod.
Prace s grafickymi prvky se fidi nasledujicimi zasadami:

* VSechny grafické prvky/objekty je nutné citovat (v pfipadé vlastniho zpracovani se

uvadi ,,zdroj: autor/autorka®.

» Veskeré grafické prvky (vcetné jejich nazvu a zdroje) je vhodné zarovnat na stied a
umistovat pribézné na ptislusnd mista v textu (tj. idedln¢ za odstavec, v némz je na

dany prvek poprvé odkazovano).

» Vesker¢ objekty je nutné zaroven ocislovat a pojmenovat a na veskeré tyto objekty musi
byt v textu odkazovano (tj. neni mozné mit v textu graficky prvek, ktery neni zddnym

zptisobem zminén v textu).

» Nazev grafického prvku se uvadi pod (pfipadné nad) objekt, napt.: ,,Tabulka (popf.

Tab.), poradové Cislo a popisny text.

* Zdroj (zdroje) se uvadi pod objekt, idealné na novy fadek pod nazev prvku, piipadné do

zavorky za nazev prvku.
* V textu se na objekt odkazuje slovem, napt. Tabulka (popt. Tab.) s pofadovym cislem.
» Tabulky musi obsahovat nazvy sloupct / fadka.
» Grafy musi obsahovat nazev grafu, ndzvy os, popisky a jednotky os a legendu.
* Grafy musi byt ptehledné — v ptipadé nepiehlednosti je nutné data rozdélit do vice grafi.
* Pro text pouzivany uvnitt grafi a grafickych objektl se pouziva bezpatkové pismo.
* Spojnicové grafy se nesmi pouzivat v piipadé vizualizace dat, které na sebe nenavazuji.
* Na tvorbu vzorcl/rovnic se pouziva editor rovnic textového editoru nebo LaTeX

* Vzorec muze mit popisek, kde jsou vysvétleny jednotlivé veliCiny.



5. Jazykova stranka

Jednim z kritérii hodnoceni maturitni prace je dodrzené korektni gramatiky a pravopisu
pouzitého jazyka a stylistiky textu maturitni prace. Stejné tak by mél zak prokéazat ovladnuti

zakladnich pravidel typografie a estetiky.
Zakladnimi pravidly jsou:

* ned¢litelné prvky musi byt pohromad¢ na fadku dalSim (ned€litelnost se fesi v textovém

editoru pomoci pevné mezery). Jedna se piredevsim o:
o jednoznakové predlozky (u, k, v, s, z);
o (isla a jednotky, datum,;
o (islo kapitoly, stranky, obrazku, tabulky;
o jméno a pfijmenti, titul a piijmeni.
» K ¢islicim se neptipojuji padové koncovky (chybné je napt.: ,,po dobu 5ti minut®).

* Procenta se uvadi s mezerou (60 %). Zapis bez mezery ma vyznam procentni

(napt.: 10% roztok).

* Vyraz ,viz"“ se piSe bez pfedlozky (chybné je napf. ,,viz na obr. 3), nepiSe se za nim

tecka a poji se s tvary 4. padu (tedy napt. ,,viz kapitolu* a nikoliv ,,viz kapitola®).
* Pro psani vycti plati nasledujici:

o Uvozovaci véta typicky konci dvojteCkou (nemusi vzdy, napt. pokud chapeme

vycet jako plynulou soucast véty).

o Pokud nejsou jednotlivé polozky vétného charakteru, zacinaji malym pismenem
a na konci kazdého bodu se piSe ¢arka nebo stiednik a cely vycet je ukoncen

teCkou (v odivodnénych ptipadech neni interpunk¢éni znaménko nutné).

o Jsou-li jednotlivé polozky vétami, zacinaji velkymi pismeny a na jejich konci se

piSe tecka.

» Pro nasobeni se pouziva symbol X nebo nédsobici te¢ka - (pozor na ,,-“a ,, . ).

10



Matematické funkce (sin, log, exp), matematické operace (+, — , :, X), soucet £ a

konstanty (m, €) se uvad¢ji stojatym pismem, matematické promeénné kurzivou.

Zkratky a nazvy jednotek se uvadi malym pocéatecnim stojatym pismenem, kromé

jednotek odvozenych od jména autora (sekunda — s, Kelvin — K).

Vzorce na samostatném fadku se ukoncuji interpunkci stejné jako bézna véta (napf.

teCkou, carkou).

Pokud vzorec tvofi soucést souvislého textu, musi byt gramaticky spravné zaclenén

(napt. padové koncovky, slovesna shoda).
Pti prvnim vyskytu vzorce nebo symbolu je vhodné uvést vyklad pouzitych veli¢in.

Mezi ¢islem a symbolem jednotky je pevna mezera (napi. 3 kA, 20 °C). Vyjimku tvori

matematicky stupen pro vyjadieni uhli (napf.: 45°).

Znacky prvkil ve vzorcich sloucenin se uvadi vedle sebe bez mezer (napt. CuSOs).

11



6. Citace

Veskeré pouzité zdroje, ze kterych jsou Cerpany informace, stejné tak i ilustrativni objekty je
nutné fadné citovat. V pfipad¢ absence citaci je mozné povazovat praci za plagiat a hodnotit ji

stupném nedostatecné.

Citace musi byt v celé praci jednotné formatovany a musi byt v souladu s citaéni normou

CSN ISO 690:2022. Vysvétleni jednotlivych pravidel obsahuje oficialni p¥irucka:

FARKASOVA, Blanka;, GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda; KONECNY, Lukds;
KRCAL, Martin et al. Vyklad normy CSN ISO 690:2022 (01 0197) ii¢inné od 1.12.2022. V Brné:
Citace.com, 2023. Dostupné také z: https.//www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf.

Pro uc¢ely maturitni prace jsou relevantni zejména nasledujici casti:

e Metody citovani a odkazovani (strany 47—-54);

e Priklady bibliografickych citaci (strany 58-80).

Je doporuceno vyuzit volné dostupny generator citaci na webu www.citace.com, ktery

umoziuje generovani citaci praveé podle této normy.
Pravidla citace:

» 'V celé praci se pouziva jeden citacni styl.
» Cityji se jen skutecné€ pouzité zdroje.

» Cityji se vSechny piejaté objekty (obrazky, tabulky, data apod.).

Citace v textu:

Za kazdym textem (napf. odstavcem ¢i ucelengj$i ¢asti textu) je nutné v piipadé vyuzivani

odborné literatury ¢i jinych zdroji tyto zdroje uvadét formou citace v textu (pribézné citace).

12
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Rozlisuji se dva druhy citaci v textu:

1) Ptima citace — pouziva se v piipadé doslovného piepisu textu. Text je oznacen kurzivou
a vlozen do uvozovek. Za citaci nasleduje odkaz na autora, rok a konkrétni stranu (napf.

Novak, 2021, s. 45).

Ptiklad: ,,Patagonie, region leZici na jiznim cipu jihoamerického kontinentu,
nadherné divokou prirodu a jedny z nejznaméjsich a nejfotografovanejsich narodnich

parkit na svete.* (Spilkova, 2010, s. 30).

2) Nepiima citace — pouziva se v piipad¢ prejimani myslenek prepsanych vlastnimi slovy
Za danou casti textu se pak uvadi jméno autora a rok (napi. Novak, 2021), ¢islo strany

neni povinné.

Priklad: Na jihu jihoamerického kontinentu se nachézi oblast Patagonie. Tato oblast je
velmi oblibenou turistickou destinaci, protoZe se zde nachézi divoka ptiroda a narodni

parky (Spilkova, 2010).

Vyse popsany zpiisob uvadeéni citaci v textu odpovida tzv. harvardskému systému, ktery je pro
ucely maturitni prace preferovany. Uvedend citacni norma nabizi jeSté¢ dal$i zptsoby (napf.

v

odkazovani pomoci ¢islovani) — pro detailnéjsi informace viz uvedenou ptirucku (str. 47-54).
Seznam literatury (kapitola ,,Zdroje*):

Veskeré pouzité zdroje je nutné uvést v seznamu literatury. Sestavovani tohoto seznamu se tidi

dle uvedené citacni normy.

Pouzité zdroje jsou v seznamu literatury fazeny abecedné podle ptijmeni autorii. Pokud jsou
uvedeny prace jednoho autora, jsou fazeny vzestupné podle roku vydani. Jde-li o prace jednoho
autora vydané v jednom roce, jsou fazeny abecedné podle prvniho slova nazvu a oznaceny
pismeny a, b, c... u roku vydani. Pokud neni autor uveden, publikace je zafazena podle prvniho

slova v nazvu.

Konkrétni podoba citaci se 1isi dle typu dokumentu (kniha, ¢lanek, webova stranka ad.) —

podrobné informace jsou uvedeny ve zmifiované ptirucce, resp. na webu www.citace.com.
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Pokyny k praci se zdroji:

Kazda maturitni prace bude obsahovat:
* minimaln¢ 10 publikacnich zdroji v ¢eském jazyce (tj. odborné ¢lanky, knihy);
* minimaln¢ jeden cizojazy¢ny zdroj;
» v piipad¢ vyuzivani internetovych zdroji nesmi jejich pocet prekrocit 20;

* v pfipad¢ vyuzivani internetovych zdroju je nutné vyuzivat pouze relevantni webové
stranky s ovéfenymi zdroji informaci (nikoliv napi. oteviené encyklopedie napf.

Wikipedie).

V odiivodnénych ptipadech (a pokud schvali vedouci prace) lze uvedené limity upravit

s ohledem na specifika dané prace.

KaZzda odevzdana maturitni prace bude pred obhajobou kontrolovana na plagiatorstvi.
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7. Metody zpracovani

Kazda maturitni prace musi obsahovat vlastni vyzkumnou ¢ast, tj. ¢ast, ve které zak provadi
vlastni vyzkumné Setfeni / méteni (vyjimku mohou ptedstavovat pouze n¢které prace na témata
z oblasti spolecenskych véd). Metody vyuzivané k ziskavani dat se 1isi dle zvoleného tématu.
Vsechny zvolené vyzkumné metody museji byt v praci fadné popsany a zdivodnény. Do prace
se nasledné vkladaji vysledky ziskané provedenym vyzkumem, neni v§ak nutné vkladat veskera
ziskana data, pouze jejich souhrn (pokud je soucasti prace napt. dotaznikové Setfeni, do kapitoly
,» Vysledky* se vkladaji jen vizualizované vysledky a data z dotaznikli se mohou ptikladat jako

piiloha).
Ptiklady metod, které¢ je mozné vyuzivat:

1. Dotaznikové Setieni — v piipadé vyuziti dotazniku je nutné zajistit odpovidajici

vyzkumny vzorek (minimélné 30 respondentl). Dotaznik by mél mit jasnou strukturu:

a. motivace — oznadmeni, k ¢emu dotaznik slouzi; jméno autora, pokyny pro

vyplnéni;

b. otdzky —uzaviené, polouzaviené, oteviené, odpovéd’ na Skéle, binarni odpovédi
ANO/NE; u uzavienych otazek jsou v nabidce doporueny minimalné

4 odpovedi a 1 vylucujici (jiné); otazky museji byt srozumitelné a jednoznacéné;
c. podekovani a kontakt na autora.

2. Vyzkumny rozhovor — v pfipadé vyuziti rozhovoru je mozné volit jeho riizné typy
(podoby): polostrukturovany ¢i nestrukturovany (narativni), do prace je mozné vlozit
kratké prepisy konkrétnich vypovédi respondentti €1 jejich aryvky, které jsou uvozovany
jako ptima te€. Tyto piepisy by vSak nemély zabrat vice nez 2 strany prace. V piipadé
vyuziti rozhovori je nutné =zajistit odpovidajici vyzkumny vzorek (minimalné

5 respondenttl).

3. Archivni vyzkum — obnaSejici analyzu, komparaci a interpretaci priméarnich pramend,
komparaci primarnich a sekundarnich prament (odborné literatury), prokazovani i

vyvraceni hypotéz na zaklad¢ ziskanych poznatkii.
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Terénni vyzkum — ziskani dat nebo vzorkli ze zkoumaného prostfedi, zaméteny na
krajinné a architektonické zmény napt. komparaci historickych fotografii a starych a
historickych map se soufasnym stavem nebo na sbér aktualnich dat a komparaci

s historickymi daty.

Analyza a interpretace uméleckého dila — vyklad vyznamii a smyslu uméleckého dila
(napft. literarniho textu nebo vytvarné¢ho dila) nebo jeho dil¢ich Casti, zalozeny na
vlastnim poznani a zkoumani uméleckého dila a piipadné na sekundarni literatuie

(zejména z oblasti uménoveédnych studii a d&jin umeéni).
analyzujici vyskyt symboll a motivii v uméleckém dile a objasnéni jejich vyznamu.
Laboratorni prace — provadéni experimentti nebo vyzkumu v prostiedi laboratoie.

Prace s geoinformac¢nimi technologiemi (GIS, digitalni kartografie, dalkovy prizkum
Zem¢) — zahrnuje vyuziti specializovaného softwaru pro zpracovani a analyzu
prostorovych dat, resp. tvorbu kartografickych vystupli. Konkrétné se miize jednat
naptiklad o tvorbu tematickych map, tvorbu online interaktivnich map (pfipadné ve
formé rozsahlejsiho atlasu), zpracovani rozsahlejSich prostorovych analyz, automatizaci

vybranych postupti pomoci programovani/skriptovani.
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8. Odevzdani prace

Maturitni prace se odevzdava ve dvou vytiscich a v elektronické podob¢.

1. Tisténé verze prace je nutné odevzdat spojené, je tedy vhodné praci vlozit napt. do
krouzkové vazby. Pevné desky nejsou povinnosti. Jeden vytisk prace se po obhajobé

vraci zakovi, druhy zlstava ve Skole k archivaci.

2. Elektronicka verze se odevzdava dle pokynt Skoly v daném Skolnim roce. Format

odevzdavané prace je PDF/A.

Termin odevzdani maturitni prace je do 31. 3. daného Skolniho roku, ve kterém bude zak praci
obhajovat. Spole¢n¢ s maturitni praci se zaroven odevzdava podepsany Souhlas se zpracovanim

osobnich udajt (viz ptiloha ¢. 2).

Pro kazdou maturitni praci budou zpracovany dva posudky: posudek vedouciho prace a
posudek oponenta prace. Tyto posudky bude mit zdk k dispozici nejpozdé€ji 14 dni pied

obhajobou maturitni prace.

Pokud zak maturitni praci neodevzdd ve stanoveném terminu a zaroven uspésSné uzaviel
4. ro¢nik studia, postupuje se v souladu s vyhlaSkou €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach
ukoncovani vzdelavani ve stiednich Skolach maturitni zkouskou, tzn. Zzak ma moznost omluvit
se pisemn¢ fediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace s uvedenim
vaznych divodu; uzna-li feditel Skoly omluvu zéka, urci Zakovi ndhradni termin pro odevzdani
maturitni prace (nejpozdéji vSak do konce mésice Cervna daného Skolniho roku). Pokud zék
maturitni praci neodevzda ve stanoveném terminu bez pisemné omluvy nebo pokud mu omluva
nebyla uznana, posuzuje se, jako by danou maturitni zkousku (tj. obhajobu maturitni prace)

vykonal neuspésné.

Pokud Zak neuzaviel uspé$né 4. ro¢nik studia a praci odevzdal v fadném terminu, bude mu
vracena k pfepracovani pouze v piipadé, pokud alesponi jeden z posudkti (vedouciho nebo
oponenta) hodnoti praci jako nedostate¢nou. Zakovi, ktery neuzaviel uspésné 4. ro¢nik studia

a praci neodevzdal, bude stanoven novy termin pro odevzdani.

Pokud zak opakuje 4. ro¢nik studia, voli vzdy nové téma maturitni prace.

17



9. Obhajoba a hodnoceni maturitni prace
Soucésti hodnoceni maturitni prace je jeji obhajoba pred maturitni komisi.
Pravidla obhajoby:

* Ucelem obhajoby je seznamit komisi s tématem prace, jejimi cili, metodami zpracovani

a vysledky prace.
* Pro obhajobu je doporuceno si pfipravit prezentaci (napt. v PowerPointu)

* Vramci obhajoby bude nejprve predstavena vlastni prace, nasledovat bude ptecteni

jednotlivych posudki a reakce na né.

* Nasledn¢ bude oteviena vSeobecnd diskuse, béhem které se k praci mlize dotazovat

kdokoliv z ¢lenti maturitni komise.

Casovy limit na pfipravu obhajoby je 5 minut, obhajoba maturitni prace trva 15 minut,

nasleduje diskuse v délce 10 minut.

Maturitni praci hodnoti nasledujici subjekty:

* vedouci maturitni prace (hodnoti maturitni praci se vSemi jejimi nalezitostmi,
samostatnost v prubéhu zpracovani a splnéni cile zadani, diraz je kladen na vlastni

pfinos zédka);

* oponent maturitni prace (hodnoti splnéni tikoli a cilti uvedenych v zadani, vlastni pfinos

zéka, formalni a jazykovou stranku);

* komise na misté¢ obhajoby maturitni prace (hodnoti vystupovani, slovni projev, vyuziti

Casu, reakce zaka na dotazy apod.).

Vedouci a oponent navrhuji znamku a pi$i posudky na maturitni praci, se kterymi se
v dostatecném ptedstihu zdk muze seznamit (nejpozdeji 14 dni ptfed obhajobou).

Soucasti posudku oponenta je sada otazek, na které zak bude pfi maturitni obhajob¢ odpovidat.
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Diivody k hodnoceni maturitni prace stupném nedostatecné:

* neodevzdani maturitni prace v zadaném terminu (pokud jsou divodem zivazné

zdravotni problémy, pak se odevzdani fesi individualng);

* prace je hodnocena jako plagiat (shoda s dokumenty ¢i webovymi zdroji je vice nez
15 % u jednoho nebo v souctu vice nez 30 %) nebo je nalezena shoda s necitovanym

zdrojem;
* prace ma zasadni formalni nedostatky (chybi citace, nedodrzené formalni pozadavky);

* prace ma zasadni obsahové nedostatky (neobsahuje piedepsané kapitoly, neobsahuje

vlastni vyzkum apod.);

» odhaleni podvodu pfi vypracovani maturitni prace (napt.: autor prace neni zak, jenz
praci odevzdal, neadekvatni vyuziti umélé inteligence ,,Al“ nebo jeji vyuziti bez

uvedeni zdroje).

Tento Manual pro vypracovani maturitni prace nabyva uc¢innosti dne 1. 6. 2025.

Ing. Jan Stan¢k v. r., feditel Skoly
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PRILOHY
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Priloha ¢. 1: Seznam konzultaci maturitni prace

Jméno a ptijmeni zaka

Trida, Skolni rok

Pfedmét maturitni prace

Téma maturitni prace

Vedouci maturitni prace

Datum konzultace

Resené téma

Podpis
vedouciho
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Priloha ¢. 2: Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Jméno a piijmeni: Datum narozeni:

Svym podpisem udé€luji Souhlas se zpracovanim nize uvedenych osobnich udajii Strfedni
primyslové Skole zemémeétické a Geografickému gymnaziu Praha. Souhlas poskytuji

dobrovolnég, z jeho udéleni neplynou zadné pravni povinnosti.

Souhlas ud€luji:

Se zptistupnénim mé maturitni prace vetejnosti (véetné jejiho slovniho hodnoceni vedoucim
prace a oponentem) za ucCelem seznadmeni se s odborné zpracovanym tématem. Souhlas

ud¢luji na dobu od odevzdani své prace po dobu dalSich 10 let.

D ano
I:' ne

Uvedené osobni tidaje budou zpracovavany v listinné i v elektronické podobé. Na zakladé téchto udaji nebudou
¢inéna zadna rozhodnuti vyluéné automatizovanymi prostfedky. Svij souhlas muzete kdykoliv odvolat bez
jakychkoliv sankci. Pokud souhlas odvolate, neni tim dotéena zdkonnost zpracovani osobnich tdaji pfed timto
odvolanim. Pokud budete mit vyhrady ke zpracovani osobnich udaji, mazete podat stiznost u Utadu pro ochranu

osobnich udajt. Sidlo: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Prohlasuji, Ze jsem plné porozumél (a) vySe uvedenym informacim.

podpis zéka
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